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Satın alma onaylı sipariş fişi ve muayene kabul komisyonunca sayılarak 
teslim alınır.

İhtiyaç duyulan  taşınırın(Sarf ve demirbaş malzeme) ambarda 

bulunmaması halinde Dekanlık malzeme talep formu ile 

gerçekleştirme görevlisine bildirilir.

TKY (Taşınır  Kayıt  Yetkilisi) tarafından 
alınan malzemeler depoya kaldırılır.

Muayene 
şartnameye 
uygun mu?

Düzenlenen TİF (Taşınır işlem fişi) , Muayene Komisyon 
Raporu  3'er nüsha düzenlenerek ilgili birimlere 

gönderilir. 1 adet nüsha birimde kalır. 2 nüshası 
satın alma birimine gönderilir.

Gerçekleeştirme görevlisi harcama yetkilisi ile görüşüp onay aldıktan 
sonra malzeme talep formunu taşınır işlemler yetkilisine bildirir.

Düzenlenen Muayene 
Komisyon Raporu ve 
Taşınır işlem fişleri dosyaya 
kaldırılır.

Birimin demirbaş ve sarf malzeme 
ihtiyacının tespit edilerek TİB (Taşınır 
istek belgesi) düzenlenir.

Muayene kabul komisyonu, malzemelerin 
teknik şart nameye uygunluğunu kontrol 

eder.

Malzemelerin  şartnameye  uygun 
olmaması durumunda  gerekçesi ile satın 
alma birimine  gönderilerek  firmaya  
iade  edilmesi  istenir.

Malzemelerin 
şartnameye  uygun 
olması halinde  3 
nüsha  satın alma giriş 
Taşınır  işlem  fişi  
düzenlenir.




