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TKY (Tasinir Kayit Yetkilisi) tarafindan
alinan malzemeler depoya kaldirilir.

Birimin demirbas ve sarf malzeme
ihtiyacinin tespit edilerek TiB (Tasinir
istek belgesi) diizenlenir.

ihtiyag duyulan tasinirin(Sarf ve demirbas malzeme) ambarda

bulunmamasi halinde Dekanlik malzeme talep formu ile

gergeklestirme gorevlisine bildirilir.

Gergekleestirme gorevlisi harcama yetkilisi ile goriisiip onay aldiktan
sonra malzeme talep formunu tasinir islemler yetkilisine bildirir.

Satin alma onayl siparis fisi ve muayene kabul komisyonunca sayilarak

teslim alinir.

Muayene kabul komisyonu, malzemelerin
teknik sart nameye uygunlugunu kontrol

eder.
E Muayene
—
’ sartnameye
uygun mu?
Malzemelerin

sartnameye uygun
olmasi halinde 3
niisha satin alma giris
Taginir iglem fisi
duzenlenir.

Malzemelerin sartnameye uygun
olmamasi durumunda gerekgesi ile satin
alma birimine gonderilerek firmaya
iade edilmesi istenir.

Diizenlenen TiF (Taginir islem fisi) , Muayene Komisyon

Raporu 3'er niusha diizenlenerek ilgili birimlere

gonderilir. 1 adet niisha birimde kalir. 2 nushasi

satin alma birimine génderilir.

Duzenlenen Muayene

i Komisyon Raporu ve

\ Taginir islem fisleri dosyaya
kaldirilir.







