
ANKARA ÜNİVERSİTESİ

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ

MALİ İŞLER BİRİMİ

            A: Onay Sürecinin           

Tamamlanması

          H

       E

    E

  H

İŞ AKIŞI

SÜREÇ ADI
DMO (DEVLET MALZEME OFİSİ) 

ALIM İŞLEMLERİ

SORUMLU PERSONEL

Bilgisayar İşletmeni Ahmet ERTURAL

DMO (DEVLET MALZEME OFİSİ) ALIM İŞLEMLERİ 

A 

İhtiyaç talep yazısı İhtiyaç talep formunun 

dekanlığa gönderilmesi 

İşlemin ilgili personele havale 
edilmesi 

İhtiyaçların katalogda bulunan 
kod numaralarından oluşan 

DMO malzeme listesi 
oluşturulması 

İnternet ortamında DMO 
Kataloğuna  Bakarak Katalog 
ürünlerinin ihtiyaç listesi ile 

karşılaştırılması 

İhtiyaçların katalogda bulunan 
kod numaralarından oluşan 

DMO malzeme listesi 
oluşturulması 

Malzeme ihtiyaç listesinin  
hazırlanması 

DMO malzeme istem listesi 

Üst yazı hazırlanarak listenin yazı 
ekine eklenmesi ve DMO'ya 

gönderilmesi 

Avans ve Kredi Mutemeti 
görevlendirilmesi, kredinin 

açılması 
Kredinin  açılması 

DMO hesabına para aktarılması 
Muhasebe işlem 

fişi 
DMO dan malların teslim 

alınması 
Fatura 

A 

Mallar 
uygun mu? 

Malların TİF Kesilerek 
ambara alınması 

DMO İle bağlantı 
kurulması 

Muayene Kabul Komisyonu 
tarafından malların kabul 

edilmesi 

TİF (Taşınır İşlem Fişi) 

Kredi fazlası 
var mı? 

B 

Kredi fazlasının  saymanlık 
hesabına  aktarılması 

B 

Dekont 

Malzeme ihtiyaç listesinin  
hazırlanması 



Belge ve eklerinin bir 
kopyası dosyaya 

kaldırılır. 

Ödeme emrinin düzenlenmesi ve 
kredinin mahsup edilerek kapatılması 

B 

Dekont 


