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SERBEST SEYAHAT KARTI CIKARMA

SUREC ADI ISLEMLERI

SORUMLU PERSONEL

Bilgisayar isletmeni  JAhmet ERTURAL

IS AKISI

ihtiyacin toplam
miktarinin
belirlenmesi

EGO dan fatura ve licret
alindisi alindiktan sonra
personel evraklari tahakkuk
blrosuna teslim eder.

Teslim alinan evraklar kontrol
edildikten sonra kredi
kapatma igine
gegilir.(mahsuplagma)

SERBEST SEYAHAT KARTI CIKARMA iSLEMLERI

Onaylanan seyahat karti hangi
personele verilecekse o kisi adina
harcama talimati diizenlenmesi ve

kredi agiimasi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligindan vize igin onay
alinmasi

imza asamasi tamamlandiktan ve Kredi
onaylandiktan sonra EGO genel
mudurliglne seyahat karti verilmesi ile
ilgili yazi yazilmasi

Yazinin ekine personel hizmet
cetveli nin eklenmesi

Odeme emri belgesi ve ekleri ile ilgili
belgeler dosyalanarak Harcama
yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi ve
mali islerden sorumlu dekan
yardimcisina imzaya sunulur.

Odeme emri ve ekleri imzalandiktan sonra Fakiilte genel evrak birimince
6deme emri belgesine tarih ve sayi verilip , tahakkuk evrak teslim
tutanagi ile birlikte bir niishasi Rektorlik strateji gelistirme daire

baskanligi tahakkuk biirosuna teslim edilir.

Yazi ve eklerinin bir ‘|
\ kopyasi dosyaya kaldirilr.




