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GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ

TAŞINIR KAYIT BİRİMİ
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SÜREÇ ADI DAYANIKLI TAŞINIRLARIN İADE 

ALINMASI

SORUMLU PERSONEL

Bilgisayar İşletmeni Ahmet ERTURAL

Bilgisayar İşletmeni Zöhre AYTEN BAYİS

DAYANIKLI TAŞINIRLARIN İADE ALINMASI İŞLEMLERİ

Malzeme eksik veya 
arızalı olarak teslim 

edilmek isteniyor mu?

Düzenlenen Taşınır işlem
fişleri dosyaya kaldırılır.

Rayiç bedeli tespit edilmek üzere değer tespit 
komisyonuna sevk edilir.

Malzemenin değeri tespit 
edilen rayiç bedel 

üzerinden ilgiliden tahsil 
edilmek üzere "Kamu
zararlarının tahsiline 
ilişkin usul ve esaslar 

hakkındaki yönetmelik" 
hükümleri uygulanır.

Dekanlığımız bağlı birimlerden 
gelen iade talepleri incelenerek 
teslim alınacak malzeme kontrol 

edilir.

Zimmet fişi 
(düşme) 

düzenlenerek 
ilgiliye imzalatılıp 
malzeme ambar 
kayıtlarına alınır.

Teknik komisyon kurularak 
taşınırların eksikliği veya 

arızasının kişisel kusurdan 
kaynaklanıp 

kaynaklanmadığı hususunda 

Kusur kişisel kaynaklı mı?


