
ANKARA ÜNİVERSİTESİ

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ

TAŞINIR KAYIT BİRİMİ

İŞ AKIŞI

SÜREÇ ADI
KAMU KURUMLARI ARASI TAŞINIR 

DEVİR ALMA İŞLEMLERİ

SORUMLU PERSONEL

Bilgisayar İşletmeni Ahmet ERTURAL

Bilgisayar İşletmeni Zöhre Ayten BAYİS

KAMU KURUMLARI ARASI TAŞINIR DEVİR ALMA İŞLEMLERİ  

Devir yolu ile teslim alınan taşınır (demirbaş 
malzemeler) gruplarına göre KBS'ye (Kamu 
Bilgi Sistemi) kaydedilir.10 gün içerisinde 

taşınrın devrine ilişkin işlem fişi KBS üzerinden  
HYS'ye  (Harcama Yönetim Sistemi) gönderilir.  

Düzenlenen Taşınır Devir Giriş İşlem Fişi ilgili  
devreden birim/birimlere gönderilir. 1 nüsha 

çıkış yapan birime gönderilir. 1 nüshası 
Dekanlıkta kalır. 

 
TİF'in ve eklerinin birer 
nüshası dosyalanır. 

Taşınırın devrini talep 
eden diğer kamu 

kurumları devir ile ilgili üst 
yazıyı hazırlar. 

Üst yazı hazırlanır ve 
ilgili birime 
gönderilir. 

Dekanlığımız taşınır kayıt 
birimince onaya ilişkin üst 

yazı teslim alınır. 

Dekanlıkca deviralınan  taşınırı/taşınırlar için 
TKYS'nde 3 nüsha Taşınır Devir Giriş  İşlem Fişi 


