
ANKARA ÜNİVERSİTESİ

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ

TAŞINIR KAYIT BİRİMİ

H E

SÜREÇ ADI
TÜKETİM SURETİYLE ÇIKIŞ 

İŞLEMLERİ

SORUMLU PERSONEL

Bilgisayar İşletmeni Ahmet ERTURAL

Bilgisayar İşletmeni Zöhre AYTEN BAYİS

İŞ AKIŞI

TÜKETİM SURETİYLE ÇIKIŞ İŞLEMLERİ 

Depoda malzeme 
mevcutmu 

Tüm işlemler 
sonucunda 

düzenlenen evraklar 
birer nüsha 

Dekanlığımıza bağlı birimler talep ettikleri 
sarf malzemeler için KBS (Kamu Bilgi 

Sistemi)üzerinden Taşınır İstek Belgesi 
düzenleyerek Taşınır Kayıt Yetkilisine  

bildirir. 

Talep edilen malzemelerin stok durumu 
nun kontrol edilmesi. 

Depo mevcudu dikkate 
alınarak TİF 

düzenlenerek bir miktarı 
karşılanır. 

TİF düzenlenerek talebin 
tamamı  karşılanır. 

Tüketim Çıkış  Tifinin 
hazırlanıp kişiye 
imzalatılması ve 

Tüketim Çıkış Raporu 3  
Aylık dönemler halinde 2 

nüsha üzenlenir. 1 nüshası 
dekanlıkta kalır, 1 nüshası 

da Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına  gönderilir. 

Karşılanamayan 
malzemeler Satın Alma 
yoluyla  temin edilmek 
üzere Gerçekleştirme  

Görevlisine bildirir. 


