
İŞLERİ BÜROSU

İŞ AKIŞI

BELGE YÖNETİMİ VE ARŞİV ŞUBE MÜDÜRÜ NESRİN MERAL AYYILDIZ

SÜREÇ ADI
AYIKLAMA VE İMHA 

KOMİSYONUNUN OLUŞTURULMASIANKARA ÜNİVERSİTESİ

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ SORUMLU PERSONEL

Her yıl Ayıklama ve İmha 
Komisyonunun 
kurulmasını ister. 

Belge teslim alınır. İlgili birime havale yapar. 

AYIKLAMA VE İMHA KOMİSYONUNUN OLUŞTURULMASI 

Belge teslim alınır ve havale edilir. 

Birim yetkilisi yönetimle birlikte Ayıklama ve 
İmha Komisyonunu oluşturur ve üst yazı ile 
komisyon üyelerine görevlendirme yazılır 



Belge ilgili 
klasör/dosyaya 

kaldırılır. 

Komisyon üyelerini bir üst yazı ile 
BEYAS Koordinatörlüğüne iletir. e-BEYAS Koordinatörlüğünce gerekli 

işlemleri yapar. 


