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GELEN-GIDEN EVRAK isLEM'LE'Ri

Fakilte yonetimi bolim ile ilgili
yazismalari yapar.

Belge teslim alinir ve B6lim Baskanina havale edilir.

islem yapilmasi igin bdliim sekreterine havale edilir.

Belge ile ilgili islem
yapilacak mi?

Herhangi bir islem yapilmayacagina
karar verilir veya bilgi amagl gelen
belgeler ilgili dosyalara kaldirilir.

Duyuru yapilacak yazilar
Elektronik ortamda ya da afis yoluyla
gerekli duyurular imza sireci

tamamlaninca dosyasina kaldirilir.

Bilgi amagli ve geregi yapilmak
lizere yazilar
Ust yazi ile B&liim baskanina sunar.

B6lim Bagkani imzalar.






