
İŞLERİ BÜROSU

İŞ AKIŞI

BELGE YÖNETİMİ VE ARŞİV ŞUBE MÜDÜRÜ NESRİN MERAL AYYILDIZ

SÜREÇ ADI PERSONEL AYRILIŞI İŞLEMLERİ
ANKARA ÜNİVERSİTESİ

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ SORUMLU PERSONEL

Ayrılan  personel ile ilgili resmi yazı teslim 
alınır. 

Ayrılan personel sistemde pasif 
hale getirilir. 

Belge teslim alınır ve ilgili birime gönderilir. 

PERSONEL  AYRILIŞI 

Belge ilgili birime  havale edilir. 

Ayrılan personelin üzerinde belge var mı? 

Belgelerin devri sağlanır. 

Evet Hayır 



hale getirilir. 

Bir üst yazı ile e-BEYAS 
Koordinatörlüğüne bildirilir. 

Bir üst yazı ile e-BEYAS 
Koordinatörlüğünce bildirilir. 


