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	ANKARA ÜNİVERSİTESİ
GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ
KÜTÜPHANE
	SÜREÇ ADI
	ÖDÜNÇ VERME İŞLEMLERİ

	
	
	SORUMLU PERSONEL

	
	
	ŞEF                                     KÜTÜPHANECİ
	FATMA ETLİ                                           CAFER TOPÇU

	Ödünç Verme İşlemleri

	


İş AkışıÖDÜNÇ VERME İŞLEMLERİ 



Kullanıcı ödünç almak istediği kitap için akademik personel/öğrenci kimliği ile Kütüphane birimine başvuruda bulunur.

[bookmark: _GoBack]

Kullanıcı üyelik bilgilerini beyan etmek için bilgi formu doldurur ve Fakülte kütüphanesine teslim eder.

İlgili kişinin üyelik kaydı sistemde kontrol edilir. 


Ödünç verilebilir kaynak mı?



                                                                                                                           Ödünç verilebilir değil  ise;
Ödünç verilebilir   ise;

                                                                                                                     E                                           H



Akademik personel/öğrenci kimliği ve verilecek olan kitap/kitaplar görevli tarafından alınır.
Kullanıcıya bilgi verilir. Kaynak rafa kaldırılır.



Akademik personel sicil numarası/öğrenci numarası kütüphane otomasyon sisteminden sorgulanır.

                                                                                                                                                                                  H
                                          Kimliği ve ödünç aldığı kitaplar kullanıcıya teslim edilir.
Kütüphane otomasyon sistemi üzerinde kitap/kitaplar kullanıcıya ödünç verilir.

                                                                                                                                                E                        Kitap, kullanıcı otomasyon sisteminde taranır.
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     ANKARA ÜNİVERSİTESİ   GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ   KÜTÜPHANE  SÜREÇ ADI  ÖDÜNÇ VERME İŞLEMLERİ  

SORUMLU PERSONEL  

ŞEF                                      KÜTÜPHANECİ  FATMA ETLİ                                            CAFER TOPÇU  

Ödünç Verme İşlemleri  

İ lgili ki ş inin  ü yelik kayd ı   sistemde kontrol edilir.   

Akademik personel/ öğ renci  kimli ğ i ve verilecek olan  kitap/kitaplar g ö revli  taraf ı ndan al ı n ı r.  

Kullan ı c ı ya bilgi verilir.  Kaynak rafa kald ı r ı l ı r.  

Akademik personel sicil  numaras ı / öğ renci  numaras ı   k ü t ü phane  otomasyon sisteminden  sorgulan ı r.  

Kitap, kullan ı c ı   otomasyon  sisteminde taran ı r.  

K ü t ü phane otomasyon  sistemi  ü zerinde  kitap/kitaplar kullan ı c ı ya  ö d ü n ç   verilir.  

