Ankara Universitesi Lisansiistii Ders Tanimlama Kilavuzu

Programlarin verdigi derslerin sisteme girilebilmesi icin (i¢ asama bulunmaktadir. Bu asamalar

asagidaki gibidir.

1) Programda verilen derslerin lniversite ders havuzuna tanimlanmasi.

2) Ders havuzuna girilen dersin mifredata tanimlanmasi.

3) lgili yariyil icin derslerin acilmasi.

1) Derslerin Ders Havuzuna Tanimlanmasi

Sistemde &ncelikle yapilacak ilk tanimlama ders havuzu ile ilgili tanimlamadir. Universite de
okutulan bir dersi ders havuzuna bir defa tanimlamak yeterlidir. Bu tanimlamadan sonra her
mufredat/ders acma islemlerinde sistem o dersi ders havuzdan gorecektir. Havuza

tanimlanmayan bir ders diger asamalarda gériinmeyecektir.
Bu asamaile ilgili olarak asagidaki adimlarin gergeklestiriimesi gerekmektedir.

= Kullanici sistemde degil ise obs.ankara.edu.tr web sayfasina baglanarak ilgili kullanici

adi ve sifre ile giris yapilmasi.
= Giris yapildiktan sonra asagidaki ekran gorintisini takip ederek ilgili menliden ders
yonetimi (ders havuzu tanimlama) ekranina ulasiimasi. (Bu meniler sadece yetki

tanimlanan personel tarafindan gorilebilir.)

ANKARA ONIVERSITES|
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2014 - 2015 2 6173

: (ayit Iglemleri
] Kontrol Paneli R e

Ders Iglemleri Mifredat iglemleri Ders Yonefimi

Ders Degerlendirme Islemleri

Ders Acma Islemleri Mufredat Yonetimi

Harg Islemieri

Ders Secme Iglemieri Miifredat Raporu

Son Mesajlar

= Ders yonetimi ekrani asagidaki gibidir. Bu ekranda


http://obs.ankara.edu.tr/

1- Ders havuzunda herhangi bir dersi

ara bolum kullantlr.

1 Ders Yénetimi

URD303 Turkee'den Urduca’ya Ceviri
URD304 Secme Klasik Metinler

URD305 Yazill ve SBzIi Anlatim |

URD308 Bagimsizik Sonrasi Oykii ve Roman
URD307 Babur Humayun Donemi Kiftir Tarihi
URD308 Tiirkge'den Urducaya Ceviri lll
URD309 Gezi Edebiyati |

URD310 Bagimsizlik Sonrasi Urdu Edebiyati |
URD311 Urdu Edebiyatinda Mizah |

URD312 Urdu Edebiyat Tarihi |

5458/5604 sayfa 56036 kayit

2- Havuzda bulunmayan bir dersin

Yeni butonu kullanilir.

Ders Adi (ingiizoe)

Translation from Turkish to Urdu Il

Selected Classical Texts

‘Written-Speaking Expression |

Post Indepence Fiction and Novel

The cultural history of Babur-Hamyun period

Translation from Turkish to Urdu Ill

The Journey Literature-|

Post Indepence Urdu Literature-1

Humour in Urdu Literature-1

History of Urdu Literature |

Ders Ekle

Ders Kodu

Ders Adi

Ders Adi {ingilizce)

Ders Tird

Yeni
b4
T
T
B EE | o

2014 - 7015

Gaz Donemi

butonuna

tanimlanir.

= Ders Adi

e §I72
Akademik Personel

@ Halan Sire: 100:11

=  Ders Kodu

* Dersin ingilizce Adi

ilgili olan tara girilir.

Ders
Ders
Ders
Ders
Ders

Ders

basildiktan
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Secmeli Grup taridur.
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eklenmesi icin 2 numarali kutucuk ile isaretlenen

sonra
karsimiza yeni ders ekleme ekraniagilir.

Bu ekran araciligiyla asagidaki bilgiler

= Ders Tir0 : Bu acilir liste alanindan
girmekte oldugunuz dersin ders,
tez, seminer, segmeli grup, uzmanhk

alan vs. gibi asagidaki tur bilgilerinden

Burada dikkat edilmesi gereken



Ders Tur( Sec¢meli Grup ders tiri ilgili

programda var olan secmeli derslerin

Srear= e - gruplanabilecegi  bir tiarddr. Bu  tirin

Seminer belirlenmesi ile daha sonra miufredat

ez
Uzmanhk Alan

olustururken secmeli ders grubundan

- alinabilecek ders sinirlamalarini

SED"'Z T “ ope . . . . . . .o .. ..
(Seniz T saglayabilirsiniz. (Se¢meli derslerinizin tiiriinii

Ingilizce L.

Tarkge de ders olarak giriniz.)

Arapca

Almancs . . .

i * Dil : Bu acllir liste alanindan dersin

Ciger

Classical Greek, Latin, Turkish, English dil bIIgISI glrlllr'

English . i

French = En altta bulunan Aktif kutucuk ile

Gemnan and Turkish

Greek and Turkis! .

Hunganan and Turkish de dersin kapali mi yoksa halen

Latin, C Bassical Greek, Turkish, English

SpanEn and Turksn aktif olarak kullanilmakta olup

Turkish (70%) and English (30%) . o

Turkich and Chinese olmadiginin bilgisi tanimlanir.

Turkish and E"l.i sh -

Kaydet butonuna basildiginda ilgili
ders havuza girilmis olur.
3- Ders havuzuna tanimlanan bir ders ile ilgili diizenlemeleri yapabileceginiz kisim 3
numarali kutucuk ile isaretlenen aksiyon bolgedir. Burada;
Diizenle butonu ile secili olan ilgili derse ait asagidaki ekran gorintisi
& gelir ve bu ekrandan ilgili degisiklik gerceklestirilir. ilgili dersler alt
detaylarda (mifredat, ders ag¢ma vs.) kullanildi ise degisiklik

yapamazsiniz.



Diizenle

Ders Kodu

Diers Ad

1.%% Yabanec Dil Grubu

Ders Adi (ingilizce)

1.%% Yabanec Dil Grubu

Diers Tiird

Segmeli Grup v
oil

Tarkge v
#| Aktif

Dersin kodunu ya da adim degistirdiginiz zaman bu dersi
almig égrencilerle ilgili tiim kayitlar degisecektir. Transkript,

diploma vs.

Birim Yetkisi butonu ile bu

dersi hangi programlarin (ABD, BD)

u acabilecegi yetkisi tanimlanir. ilgili yetki olmadan birimler bu dersi
gdremezler. ilgili ekran goriintiisii asagidaki gibidir.

. Kirmizi  kutucuk icerisindeki

” Hem:\.g\”blrkaynDulunJlrJdl. o yeni butonuna tlklayarak

asagidaki birim tanimlama

ekrani acilir.



Yeni X

Akademik Birim Tami v

Bolim Tomii v

gerceklestirilir.

Birim Yetkisi

= Yen

Dil ve Tarih - Cografya Fakiiltesi Genel

Yandaki ekrandan yetki verilecek ilgili
birim ve bolim secilerek kaydet
butonuna basilir. Baska bir birim daha
eklemek i¢in tekrar Yeni butonuna

basilarak ayni islem tekrarlanir.

Silinmek istenen bir birim oldugunda
asagidaki ekrandaki kirmizi  kutucuk

icerisindeki sil butonu ile ilgili silme islemi

Alman DOili ve Edebiyat

Sil butonu ile silinmek istenen ders, ders havuzundan silinir. Bu silme

U isleminin gergeklesebilmesi igin derse ait detay bilgilerinin (mifredat

olusturma, ders agma, birim yetkisi tanimlama) olmamasi gerekir.



2) Derslerin Mufredat Bilgisine Tanimlanmasi

MUFREDAT KOPYALAMA

1- Ders islemleri = Mifredat islemleri = Miifredat Yoénetimi ekranlarindan miifredatlar arasi
kopyalama islemi yapilabilir.

2- Mifredati kopyalanacak “Bolim” ve “YilI” bilgisi segilir.

3- Bir mifredat tamamen baska bir miifredat yilina kopyalanabilecegi gibi, ders bazli kopyalama
islemi de yapilabilir.

Adim Adim Kopyalama islemi

1- isaretli kutucuk secildiginde secilen miifredat derslerinin timi bir diger mifredat yilina
kopyalanabilir.

Kampus BYS

2014 -2 BIT! 298
0 Miifredat Dersleri 2014 - 2015 BI75 238 o
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@ Kalan Siire: 119:36 1= SikKullanilanlar + '8
Bolim Dil ve Tarih - Codrafya Fakiltesi Antropoloji Normal Ogretim 2013 - 2014
=
z
Miifredat Adi Antropoloji (N.0.) 2013 - 2014 Mifredati S
@
@
w
o
@ ver
1. Yanyil
Donemiik ANT117 Sosyal Antropolojiye Girig Turkce 3 0 30 50 /7 | |5
Donemlik ANT119 Paleoantropolojiye Girig Tirkce 3 0 30 50 / 9| %=
Donemiik ANT121 Fizik Antropolojiye Girig Tiirkge 3 0 30 50 / 9| |z
Donemiik ATA101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI | Tirkge 2 0 20 1.0 9| |=
Donemiik BIT101 Bilgi ve iletisim Teknolojileri | Tirkge 2 2 20 2|5
Donemlik SECMES1YY 1.YY Mesleki Segmeli Turkce 0 0 0,0 9,0 / @

2- Tum dersler secildiginde her bir dersin yanindaki kutucuk isaretli (secilmis) olarak gelir.

3- Derslerin yanindaki kutucuklar tek tek isaretlenerek de kopyalama yapilmak istenen dersler
secilebilir.

4- “Kopyalama” butonuna basilarak ilgili mifredattaki kopyalanacak ders bilgileri hafizaya alinir.



07 Miifredat Dersleri

(e
i
]

Boliim Dil ve Tarih - Codrafya Fakilitesi Antropoloji Normal Ogretim 2013 - 2014

Miifredat Adi Antropoloji (N.O.) 2013 - 2014 Mufredati

v

1. Yanyil

v Donemiik ANT117 Sosyal Antropolojiye Giris Tiirkge 3 0 30 5.0 / 9%

v Donemiik ANT119 Palecantropolojiye Girig Tiirkge 3 0 30 5,0 / 9|5

v Dénemiik ANT121 Fizik Antropolojiye Girig Tirkce 3 0 30 50 Vi 9|5

v Donemiik ATA101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI Tarkce 2 0 20 1.0 V4 9| [

v Donemiik BIT101 Bilgi ve iletigim Teknolojileri | Tiirkge 2 2 30 20 z 9| |5

v Donemlik SECMES1YY 1.YY Mesleki Segmeli Tirkge 0 0 0,0 9,0 /|| o
——

5- Son olarak, lzerine kopyalama yapilacak miifredat secildiginde Yapistir butonunun aktif
oldugu gorilir. Daha 6nceden kopyalanacak veriler secildigi icin (izerine kopyalama yapilacak
miufredatta “Yapistir” butonuna basildiginda mifredat kopyanmis olur.

0 Mifredat Dersleri

Bolum Dil v

Fakiltesi Antropoloji Normal Ogretim 2014 - 2015

Miifredat Adi Antropoloji (N.O.) 201

1. Yanyil
Donemlik ANT 337 Hukuk Antropolojisi Tarkce 3 0 30 5.0 d 2| 1S
Donemiik ANT117 Sosyal Antropolojiye Girig Tirkge <
Donemik ANT Paleoantropolojiye Giri Tiirkge 3 0 30 50 / 9|5
Donemiik ANT121 Fizik Antropolojiye Girig Trkce 3 0 30 50 4 2%
Donemiik ATA101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIH Tirkce 2 0 20 10 4 2| %
Dnemiik BIT101 Bilgi ve iletisim Teknolojiler Tirkge 2 0 20 20 92| |s

Ders havuzuna tanimlanmis yeni dersler ilgili birimlerdeki kullanicilar tarafindan mifredata

asagidaki sekilde tanimlanir.

Bu asama ile ilgili olarak asagidaki adimlarin gerceklestirilmesi gerekmektedir.

= Kullanicr sistemde degil ise obs.ankara.edu.tr web sayfasina baglanarak ilgili kullanici

adi ve sifre ile giris yapilmasi.


http://obs.ankara.edu.tr/

Giris yapildiktan sonra asagidaki ekran goriintlisiini takip ederek ilgili menliden
mifredat yonetimi ekranina ulasiimasi. (Bu meniiler sadece yetki tanimlanan personel

tarafindan gorulebilir.)

ANKARA ONIVERSITESI
KAMPUS BILGI YONETiM SISTEMI

Kampiis BYS Odrenci Ogrenci BYS Egifim BS

m Kontrol Paneli Kayt Iglemleri 20[4 _201‘5 s I : 9]73

Ders Islemleri Mifredat iglemleri Ders Yonetimi

Ders Degerlendirme Islemleri

Ders Acma Islemleri Mufredat Yonetimi

Harg Islemleri Ders Secme Islemleri Miifredat Raporu

Son Mesajlar

Mifredat yonetimi ekrani ilk acildiginda asagidaki gibidir. Bu ekranda ilgili kullanici
kendi programini kirmizi kutucuk olan Bolim kismina yazar ve yil bilgisini de mavi
kutucuk olan kisimdan secerek Listele butona basarsa ilgili programa ait agiimis olan

mufredat bilgisi listelenir.

M Mifredat Yénetimi 2014 - 2015 o BI72 o 298 50295
Glz Donemi Akademik Personel Idari Persone! Ofrenci

@ Kalen Stre: 11B:16

Sik Kullanilenlar v | [ Tarkge v

Herhangi bir kayit bulunamadi

Secilen programda ilgili yil icin daha once mifredat olusturulmamis ise Listele

butonuna basildiktan sonra asagidaki gibi bos ekran gelecektir. Bu ekrandan asagidaki

Bolim Dil ve Tarih - Cografya Fakiitesi / Alman Diii ve Edebiyati / Normal Ofretim
il 2014 - 2015 v
# Yen

islemler yapilarak mifredat tanimlama islemleri gerceklestirilir.




Yukaridaki ekrandan kirmizi kutucuk icindeki Yeni butonuna basilarak ilgili programa
mifredat tanimlama islemine baslanir. Bu islem ile asagidaki ekran gorintisi
karsimiza cikar. ilgili miifredat adi ve diger bilgiler bu ekrandan tanimlandiktan sonra

Kaydet butonuna basarak mifredat isimlendirme olan ilk agama tanimlanmis olur.

Yeni x

Birim Ad Dil ve Tarih - Cegrafya Fakiittesi Alman Dili ve Edebiyat Mormal
Ogretim, 2014 - 2015
Miifredat Adi

\arsayilan Mifredat

Bologna'da Giziksin

Asagidaki kirmizi kutucuk icerisinde ki aksiyon butonlari ile mifredat ile ilgili islemler
gerceklestirilir. Bu butonlar mifredat tanimlama ile ilgili diizenleme ekranini acan
buton, mifredat derslerinin tanimlanabilecegi ekrani agan buton ve tanimlanan

mufredati silen (mUfredata ait alt detaylar girildi ise silinemez) butondur.

Bolim Dil ve Tarih - Cografya Fakiltesi f Alman Dili wve Edebiyati / Mormal Ogretim

il 2014 -2015 v

@ ven

Alman Dili ve Edebiyati (N.0.) 2014 - 2015Mifredat v v &
Diizenle butonu ile tanimlanan mifredat bilgisinde istenen degisiklik

gerceklestirilir. Bu butona basildiginda asagida ki diizenle ekrani karsimiza

cikar.



Dizenle

Birim Adi Dil ve Tarih - Cografya Fakiitesi Alman Dili ve Edebiyati Mormal

Ogretim, 2014 - 2015

Mifredat Adi Alman Dili ve Edebiyat (M.0.) 2014 - 2015Mifredat

#| varsayilan Miifredat

#| Bologna'da Giziiksiin

Sil butonu ile tanimlanan mifredat bilgisi silinir.

U gergeklestirilebilmesi igin mifredatin altinda tanimlanmig alt detaylarin

(derslerin) bulunmamasi gerekmektedir.

Miifredat Dersleri butonuna tiklandigi zaman ilgili mifredata ait
|'_."|" derslerin tanimlanacag asagidaki ekran karsimiza c¢ikacaktir.

ekrandan kirmizi kutucuk igerisinde ki Yeni butonuna basarak mifredata

ders atama islemlerine baslanir.

Bu

islemin

Bu

1 Miifredat Dersleri 2014 - 2015 o BI73

Guz Donemi Akademik Persone

() Kalan Sare: 118:22

Bolim Dil ve Tarih - Cofrafya Fakiiltesi Alman Dili ve Edebiyatl Normal Ogretim 2014 - 2015

Miifredat Adi Alman Dili ve Edebiyati (N.6.) 2014 - 2015 Miifredat

Herhangi bir kayit bulunamadi.

Karsimiza gelen asagidaki ekrandan ders ile ilgili gerekli alanlar doldurulduktan sonra

kaydet butonuna tiklanarak ilgili ders ilgili miifredata kaydedilmis olur.

10
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Yeni x

Birim Adi Dil ve Tarih - Cografya Fakittesi Alman Dili ve Edebiyati Mormal
Ofretim
Ders ALM111 - Gramer |
Drers Tipi & Yaryililk
Yillik
Yarmyl 1. army -
Teori 4
Uygulama o
Kredi 4
Akts B

Ders Secme Yiikine Dahil Olur

Yukaridaki mifredata ders ekleme ekraninda dikkat edilmesi gereken noktalar

bulunmaktadir. Bu noktalar;

e Ders Tipi alaninda dersin yariyillik mi yoksa yillik mi oldugunun secilmesi.

e Dersin hangi yariyilda ya da hangi sinifta (yillik secildi ise alan isimi ve alan
bilgisi sinif diye gorindr) verildiginin bilgisi.

e Derse ait Teori, Uygulama saatlerinin ve Kredi, AKTS bilgilerinin girilmesi.

e Ders 6grencilerin ders segme yikine dahil edilecekse ilgili kutucugun

X1 Miifredat Dersleri 2014 - 2015 e 6173 o 288
Guz Dénem Akademik Persone idari Persone
@ Kalan Sure: 103:39 = Sik Kullanilaniar ~ @ Tokee v

Bolim Dil ve Tarih - Cografya Fakiiltesi Aiman Dili ve Edebiyati Normal Ogretim 2014 - 2015
Miifredat Ad Alman Dili ve Edebiyati (N.O.) 2014 - 2015 Miifredati
& Ye

1. Yanyil

Donemiik ALM111 Gramer | Tirkge 4 0 4,0 6.0 Vs 0| s
TOPLAM 4,0 6,0

11




Diger derslerin de eklenebilmesi icin yukarida ki adimlarin Yeni butonuna tiklanarak

gerceklestirilmesi gerekmektedir. Se¢meli Grup eklemek icinde oncelikle yine Yeni

butonuna basarak segmeli grubun da ders gibi eklenmesi gerekmektedir. Se¢meli grup

tanimlanacak grubun bu kilavuzun ilk maddesinde olan Ders Havuzuna ders isleme

kisminda Ders Tiirii niin Se¢meli Grup olarak segilmis olmasi gerekmektedir.

Yeni

Birim Ad

Ders

Ders Tipi

arryil

Teori

Uygulama

Kredi

Akts

x
Dil ve Tarih - Cegrafya Fakiiltesi Alman Dili ve Edebiyatl Mormal
Oigretim
SECS0S1YY - 1. ¥Y Sosyal Segme
e ‘Yaryilik
Yillik
1. Yany! ¥

0
0
0

1

¥ Ders Secme Yiikine Dahil Olur

Yukaridaki ekranda ilgili secmeli grup tanimlamasi yapilir. Ogrencinin bu grup altinda

tanimlanacak olan derslerden toplam almasi gereken Teori, Uygulama, Kredi ve AKTS

bilgileri girilir ve ders secme yikiine dahil edilecekse ilgili kutucuk isaretlenerek

Kaydet butonuna basilarak isleme devam edilir ve karsimiza asagidaki ekran gelir.

12



Boliim Dil ve Tarih - Cografya Fakiiltesi Alman Dili ve Edebiyatl Normal Ogretim 2014 - 2015

Miifredat Ad Alman Dili ve Edebiyat (N.0.) 2014 - 2015 Miifredat
# Yen
1. Yanyil
Didnemiik ALM111 Gramer | Tiirkce 4 0 4.0 6,0 v
Danemiik ALM113 Dinleme-Anlama | Almanca 3 0 3,0 5,0 &
Dianemlik ALM119 Sozli Anlatim | Almanca 4 0 50 0,0 &
Dénemlik SECSOS1YY 1. ¥Y Sosyal Segmeli Tiirkge 0 0 0,0 1,0 f‘D
TOPLAM 12,0 12,0

Yukaridaki ekrandan se¢meli grup altindaki se¢meli derslerin tanimlanabilmesi igin
ilgili grubun yanindaki kirmizi kutucuk icindeki ekle ( ilgili buton ders havuzunda ders
tiirii se¢cmeli grup olarak tanimlanmis ise aktif olacaktir ) butonuna basarak isleme
devam edilir. Bu butona basildiktan sonra asagidaki se¢meli ders ekleme ekrani
karsimiza gelecektir. ilgili ders ve derse ait bilgiler girildikten sonra Kaydet butonuna
tiklanarak se¢meli grup altina ders eklenmis olur. Bu grubun altina diger secmeli

dersleri eklemek igin de bu adim tekrarlanarak ilgili islem gergeklestirilir.

Ekle X
Ders BED101 - Beden Efitimi (Segmeli)

Teori 0

Uygulama 1

Kredi a0

Akts 1|

13
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Bolim Dil ve Tarih - Cofrafya Fakiiltesi Alman Dili ve Edebiyati Normal Ogretim 2014 - 2015

Miifredat Adi Alman Dili ve Edebiyati (N.6.) 2014 - 2015 Miifredat
# Yen
1. Yanyil
Dianemiik ALM111 Gramer | Tiirkge 4 0 4.0 6,0 &
Didnemiik ALM113 Dinleme-Anlama | Almanca % 0 3,0 5,0 r 4
Dianemiik ALM119 Sozli Anlatim | Almanca 4 0 5,0 0,0 rd
Danemlik SECSO51YY 1. YY Sosyal Secmeli Tiirkge 0 0 0,0 1,0 &
P
”
TOPLAM 12,0 12,0

Mifredata ait tim dersler, secmeli grup ve se¢meli grup dersleri bu islemler

tekrarlanarak gergeklestirilir.

Yukaridaki ekrandaki kirmizi kutucuk icerisindeki diger Aksiyon butonlari ile de

asagidaki islemler gerceklestirilir.

Diizenle butonu ile ilgili dersin girilmis olan bilgilerinin degistirilebilecegi
& asagidaki ekran karsimiza gikar. Bu ekranda yapilacak bir degisiklik o dersi
almis olan tim o6grencileri etkileyecektir Bu islemin dikkatli yapilmasi

gerekmektedir.

14




Diizenle x

Birim Adi Dil ve Tarih - Cografya Fakiltesi Alman Dili ve Edebiyati Normal
Oiretim
Ders ALM111 - Gramer |
Ders Tipi & Yarylk
Yilik
ariyil 1. Yanyi v
Teori 4
Uygulama o
Kredi 40
Akts 8.0

#| Ders Secme Yikiine Dahil Olur

Degisiklik yapilip kaydet butonuna basildiginda ilgili degisikligin
ogrencileri etkileyecegine dair asagidaki uyari mesaji karsimiza gelecektir.
Evet butonuna basildiginda ilgili glincellemeniz sonucunda etkilenen tim
islemler sisteme vyansiyacaktir. Hayir butonuna bastiginizda ise ilgili

diizenle ekranina geri donilecektir.

Onay X

€ vapmis oldugunuz dedisikiikler, iigii miifredata tabi olan direncilerin,
ders secme ve mezunivet kriterlerini etkileyecektir. Onayhyor musunuz?

Ekle butonu sadece ders havuzunda ders tiri se¢meli grup olarak
tanimlanmis dersler icin aktif olacaktir. Diger dersler icin pasif konumda

kalacaktir.

15



Onkosul butonu ile bir dersin égrenci tarafindan alinabilmesi icin baska
bir dersin alinip basarili olma sarti tanimlanabilir. Bu tanimlama bu
buton ile gergeklestirilir. Bu buton se¢meli grup ve grup altindaki dersler

icin pasif konumdadir. Butona bastiktan sonra asagidaki 6nkosul

tanimlama ekran karsimiza ¢ikacaktir.

Ders On Kogul

Herhangi bir kayit bulunamadi.

Yeni butonuna tiklanarak ilgili ders igin tanimlanacak olan &nkosul
dersinin eklenebilecegi asagidaki ekle ekrani karsimiza cikacaktir. ilgili

ders eklenerek kaydet butonuna basilarak islem gergeklestirilir.

Ekle X

Ders Adi

16



Ders Eslesmesi butonu sadece bilgi amach intibak/yerine ders
bilgilerinin girilebilecegi bir ekrani agar. Gergek intibak/yerine ders
bilgilerinin ders agma ekranlarindan tanimlanmasi gerekmektedir.
Bu butona basildiktan sonra asagidaki ekran acilir. Agilan bu

ekrandan da yeni butonuna tiklanarak ilgili ekleme ekranina ulasilir.

Ders Eglegmesi x

# Yen

Herhangi bir kayit bulunamad).

Ekle x

Ders Adi

* Mifredatta yapilan ders eslesmesi sadece takip amachdir.

Ders intibaklar Ders Acma ekranindan yapiimahdir.

llgili ders eklenerek kaydet butonuna basilir ve ilgili islem

sonlandirilir.
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3) Derslerin ilgili Yariyila Agilmasi

Ders agma islemlerinde ilgili yariyil/yil da okutulacak derslerin, intibaklarin, kontenjanlarin,

derslere ait akademik personellerin tanimlanabilecegi ekranlardan olusmaktadir.
Bu asamaile ilgili olarak asagidaki adimlarin gergeklestiriimesi gerekmektedir.

= Kullanici sistemde degil ise obs.ankara.edu.tr web sayfasina baglanarak ilgili kullanici

adi ve sifre ile giris yapilmasi.
= Giris yapildiktan sonra asagidaki ekran gorintisiini takip ederek ilgili mentiden Ders
Agma Yonetimi ekranina ulasiimasi. (Bu mendler sadece yetki tanimlanan personel

tarafindan gorulebilir.)

KAMPUS BILGI YONETIM SISTEMI

Kampiis BYS Ogrenci ~ Ogrenci BYS Egitim BS

) Ders Agma Yonetimi 2014 - 2015 BI73 ° 298
> Danam Akademik Persone |dan Persone

Mifredat I

Ders Agma iglemieri

Ders A¢ma Yonetimi ekrani ilk agildiginda asagidaki gibidir. Bu ekranda ilgili kullanici kendi
programi ile ilgili Birim/Bolum segimini ve Ders tipi alanindan da doénemlik/yilhk

segeneklerinden birini secer ve ekran gorlintlisii asagidaki gibi degisir.

) Ders Agma Yonetimi 201 - 2015 o 6173 o 28 50296
Gaz Donemi Akademik Persone Idari Persone: Ogrenc
(@ Kalan Sire: 111:35 I= Sik Kullsnilanlar v @ Tikge v
Birim Tama v
Bolim '
Ders Tipi Seciniz v

Agilan Dersler Aciimasi Gereken Dersler

Herhangi bir kayit bulunamad
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[ Ders Agma Yonetimi 2014 - 2015 o BI73 ° 298 o 50236
Giz Dénemi Akademik Persons Idari Persone! o Ogrenc

@ Kalan Sdre: 105:04 i= Sik Kullanilanlar Tirkge
Birim Dil ve Tarih - Cofrafya Fakiilttes v
Bolim Alman Dili ve Edebiyat v
Ders Tipi Dénemik ¥
Danem 2014 - 2015 Giz Dénem r

Ders Tipi segiminden sonra ekrana gelen Dénem kismindan ders agmalarin yapilacagi ilgili
donem segcilir ve Listele butonuna basilir. Daha 6nce ilgili déneme hig¢ ders agilmamigsa ekran

asagidaki sekildeki gibi gelecektir.

[ Ders Agma Yonetimi 2014 - 2015 o BI73 ° 298 fM 50256
Giz Dénemi Akademik Personel Idari Persone! o Ogrenc
@ Kalan Sdre: 105:04 i= Sik Kullanilanlar Tirkge
Birim Dil ve Tarih - Cofrafya Fakiilttes v
Boliim Alman Dili ve Edebiyat v
Ders Tipi Donemik ¥
Danem 2014 - 2015 Giz Dénem r

ilgili ekranda kirmizi kutucuk ile gdsterilen kisim Agilan Dersler ve Ag¢ilmasi Gereken Dersler
seklinde iki sekmeden olugsmaktadir. Agilan Dersler sekmesi ilgili donemde agilan dersleri
iceren sekmeyi, Acilmasi Gereken Dersler ise kullaniciya ders agma isleminde fikir vermesi

acisindan daha 6nceki dénemlerde acilan dersleri ve bu derslerden sorumlu 6grenci sayilarini
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gosteren ilgili sayfaylr gostermektedir. Agilmasi Gereken Dersler sayfasi goriintiisii asagidaki

gibidir.
Birim Dil ve Tarih - Cografya Fakiltes
Balim Alman Dili ve Edebiyati
Ders Tipi Donemiik ¥
Ddnem 2014 - 2015 Guoz Dnem

[# Ders Agma - Yen

ALM101 Gramer |
ALM105 Sizvarhfl Aragtirmalar |
ALM10T Ceviri Aimanca-Tiirkee |

v
v
Acilan Dersler Acilmasi Gereken Dersler
oz | 4 o 4.0 5,0
0/ 4 0 40 5,0
0/ 4 1] 4.0 5,0

Yukaridaki ekran gorildigu gibi kullaniciya sadece fikir verebilecek bir sayfa gorintlsini

icermektedir. Bu ekrandan higbir islem yapilmamaktadir.

Acilan Dersler Sekmesinden ilgili ders agma islemi icin asagidaki ekrandan kirmizi kutucuk

icerisindeki Ders Agma — Yeni butonuna basarak ders agma islemine baslanir.

1 Ders Agma Yonetimi

Birim Dil ve Tarih - Cografya Fakiittes
Baliim Alman Dili ve Edebiyat

Ders Tipi Donemik ¥

Danem 2014 - 2015 Guz Donem

EEE

_

2014 - 2015

Giz Dbnemi
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Ders Agma - Yeni X

KredilAKT S bilgilerinde yanlislik oldugunda Lisans/On Lisans programlari igin Ogrenci Isleri Daire Baskanligi' na basvurunuz. Lisans
iistii programlar igin mifredat islemlerinden gerekli diizenlemeyi yapabilirsiniz

Ders ALM111 - Gramer | Q Ara

Sorumilu Akademik Personel I

Grup *| Ortalamaya Katir?
Kredi 4 Akts 5
Teori 4 Uygulama a
Personel Kontenjan
[#igen

Herhangi bir kayit bulunamad).

Karsimiza gelen yukaridaki ekrandan acilmasi istenen dersin ders kodu/ders ismi gibi bilgileri
Ders kismina girildiginde sistemde kayitli olan dersler listelenir. Bu ders listesinden ilgili ders
secilir ve sorumlu akademik personel tanimlama alanina gecilir. (Bu alana gecildiginde o derse
ait Teori/Uygulama saatleri ile Kredi/AKTS bilgileri otomatik olarak ilgili alanlara yansir. Bu
bilgiler ilgili programin miifredat bilgilerinden buraya yansimaktadir. Bu yansiyan bilgilerde
yanlishk oldugunda Lisans / On Lisans programlarinin miifredat bilgileri Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi tarafindan girildiginden ilgili birimin fakiilte temsilcisi personeli ile irtibata
gecilmelidir. Yanlishk lisanstistii bir programin dersinde ise ders agmalari yapan ilgili personel

Miifredat Bilgileri kismindan gerekli degisikligi yapabilir.)

llgili ders icin sorumlu akademik personel, not girisi yapabilecek personeli ifade etmektedir.
Grup kisminda dersin grup/sube bilgisi var ise ilgili tanimlama girilir ve bu ders 6grencinin

ortalamasina katilacak bir ders ise Ortalamaya Katilir kutucugu isaretlenir.

Ders acma sayfasi iki sekmeden olusmaktadir. Birinci sekme dersi verecek olan akademik
personellerin tanimlandigi Personel sekmesinden ve ikinci sekmede dersin verilecegi

programlarin tanimlandigi Kontenjan sekmesinden olusmaktadir.
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Personel Sekmesi:

Personel Ekle

Personel

Kampiis

Bina

Derslik

Giin

Ders Tipi

Baglangic Saati

Bitis Saati

Segi

Seginiz...

niz...

Seginiz...

eor

Personel Derslik
Sihhiye Kampdsi T
Pzt Sal Car Per Cum Cmit Paz
v 0800
v
09:00
v
v
10:00
11:00
12:00

13:00

14:00

Yukaridaki ekran asagidaki alanlardan olugsmaktadir.

Personel: Dersi verecek olan personelin girilebildigi alandir.

Kampiis: ilgili dersin verilecegi Kampiis bilgisinin girilebildigi alandir.

Bina: ilgili dersin hangi binada verilecegi bilgisinin girildigi alandir.

Derslik: ilgili dersin ilgili binada hangi derslikte verileceginin girildigi alandir.
GUlin/Baslangic-Bitis Saatleri: Dersin verilecegi gin ve ilgili glindeki baslangi¢
ve bitis saatlerinin girilebilecegi alandir.

Ders Tipi: ilgili ders icin o giin o saatte teorik mi uygulama mi yapilacag

bilgisinin girilecegi alandir.

Bir dersin hem teorik hem de uygulamasi varsa ve farkli akademik personel tarafindan

veriliyorsa teorik ve uygulama personeli ayri ayri girilerek sisteme islenmelidir.

Haftalik program kisminda ilgili dersin saatleri ders kaydedilip ayni ekrana diizenle butonu ile

girildiginde gorilecektir.
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03:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

Bu kisimda yesil renkli olan bilgiler o derslikte ilgili glin ve saatte verilen dersleri ifade ederken

pembe renkliler ise ilgili personelin ders giin ve saatlerini ifade etmektedir.

Burada birden fazla pembe rengin cakismasi ilgili personelin ayni anda farkli derslikte olmasini,
birden fazla yesil rengin ¢akismasi ise ilgili derslikte ayni anda birden fazla ders olmasi

anlamina gelmektedir. Bu tiir durumlarda ilgili diizenlemenin ¢akisma olmayacak sekilde

Pzt

09:30 - 11-:00
ALM31
Edebi Tiirler
|

11:00 - 12:30
ALM315
Alman Kilir
Tarihil

12:30 - 14:00
ALMA11
Yeni Alman
Edebiy ati
Tarihi

14:00 - 15:20

ALMA1S
Alman Dl

Sal

0&:00 - 09:30

ALMAT
Ceviri

Almanc a-
Tiirkce

08 Ot Of 0t
02 Al 02 0
U:DiG G
Al Il DI Di
De 1|

AL m2C
Sie CE
Al ELE
I

12:30 - 14:00
ALM21T
Gramer Il

14:00 - 15:20

ALMA11
Yeni Alman

planlanmasi gerekmektedir.

Derse ait ilgili akademik personeller ve programlar eklendikten sonra asagidaki ekran
goruntisu elde edilir. Bu ekran gortintistinde kirmizi kutucuk ile isaretlenen Aksiyon butonlari

ile ilgili personele ait program diizenlemesi yapilabilir ve diger sil butonu ile de ilgili personelin

Gcar
08:00 - 08:30

ALMAT
Ceeviri

Almanc a-
Tiirkce

08:30 08:30

ALM1 ALM1
Gram Gram
|

114 1121 11:

020 02C ALl
GE GE Edk
DiL DiL Tir
|1

12:30 - 14:00

ALM413
Dvilbitirm 111

14:00 - 15:30
ALM119
SOz

ilgili dersten silinme islemi gerceklestirilir.

Per

08:00 - 09:30
ALMZ2

Sozli
Anlatim 111

08:30 - 11:00
ALM21T
Gramer Il

11:00 - 12:30
ALM315
Alman

Kiiltir Tarihi
|

12:30 12:30
ALM3I ALM3
Ceviri Cevirn
Almar Almar
Tirke Tirke

14 14 14

02 AL Al
Uz Di oi ™
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Personel

Cum

08:00 - 0D:30
ALM121
Sozvarld
Aligtirmalar
I

08:30 08:30

ALM1 ALMA1
Gram Gram
|

11:00 11:00
ALM3 ALM3
Ceviri Ceviri
Almar Almar
Tirke Tirke

12:30 - 14:00
ALMZ22

Sozli
Anlatim [N

14:00 - 16:

ALM113
Dinleme-

Cmt

Derslik

Paz



Ders Agma - Diizenle

Ders

Sorumlu Akademik Personel

Grup

Kredi

Teori

ALM111 Gramer |

by

4.0

Prof.Dr. Dursun ZENGIM

ProfDr. Dursun ZENGIN

Kontenjan Sekmesi:

Prof.Dr. Dursun ZENGIN

Carsamba

Cuma

#| Ortalamaya Katilir?
Alts

Uygulama

09:30:00 - 11:00:00

09:30:00 - 11:00:00

6,0

Personel Kontenjan

Kontenjan sekmesi, dersin hangi birimler tarafindan gortilecegi, kag 6grencinin alabilecegi ve

intibak/yerine ders bilgileri gibi bilgilerin tanimlanabilecegi bilgilerin girildigi kisimdir.

ilgili ders dgrencinin miifredatinda tanimli degilse, derse ait ilgili béliime veya lniversite

geneline kontenjan tanimlanmis olsa bile dgrenci dersi géremeyecektir. Ogrencinin dersi

gorebilmesi icin dersin eger mifredatta tanimlanmasi gerekiyor ve eksik tanimlanmissa

mifredata ekleme yapilmaldir. Ders baska bir dersin yerine/intibak acilmissa kontenjan

tanimlama asamasinda Yerine Ders bilgisi mutlaka tanimlanmalidir. Eger ders secmeli ders

gruplar icerisinde tanimlanan bir ders ise ilgili dersin kontenjan tanimlanmasi yapilirken

Yerine Ders alanina segmeli grubun adi yazilir.
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Ders Agma - Yeni

Ders
Sorumlu Akademik Personel
Grup
Kredi

Teori

# Yeni

Akademik Birim

¥YUN311 - Epigraphica | Q Ara

I

(%]

Bilim

#| Ortalamaya Katilir?
Akts 0

Uygulama

(%]

Personel Kontenjan

Ogretim Tri Kontenjan Yerine Verilen Ders Aksiyon

Herhangi bir kayit bulunamadi.

Yukaridaki ekranda kontenjan sekmesinde iken kirmizi kutucuk igerisindeki Yeni butonuna

basilir ve asagidaki gorinti karsimiza gelir.

Kontenjan Ekle

Akademik Birim
Badlim

Odretim Tiri
Kontenjan Tiiri

Kontenjan

Yerine Verilecek Ders

Yandaki ekrandan;

Dil ve Tarih - Cofrafya Faktesi v e Dersin  kontenjan  verilecegi
Yunan Dill ve Edebiyat v Fakulte, Bolum segilir.
- e Ogretim Tirlu alanindan dersin

Seginiz... v

hangi 6gretim tiriine (N.O, I.0
Tiimii v

gibi) acilacagl bilgisi segilir.
0

Normal  Ogretim ve ikinci
ogretimler  icin ayri ayri
Frogram Digi Sellebilir kontenjanlar tanimlandiginda her
ogretim tlrlne ait program

mm sadece kendisine ait olan

kontenjani goriir.

e Kontenjan Tiri alanindan ise Daha Once Alanlar igin, ilk Defa Alanlar icin ya da Tiimii

seceneklerinden herhangi biri secilerek ayri ayri kontenjanlar verilebilir.
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o Tiimii: ilgili ders mifredatinda olan tiim &grenciler icin verilen kontenjan
dahilinde 6grenciler tarafindan gorilebilir ve segilebilir.

o Daha Once Alanlar: ilgili ders miifredatinda olan ve ilgili dersi en az bir defa
ahip kalmis 6grenciler tarafindan gorilebilir ve segilebilir.

o ik Defa Alanlar: ilgili ders miifredatinda olan ve ilgili dersi daha énce almamis

ogrenciler tarafindan gorilebilir ve segilebilir.

Agiklama Notu:

1.

Mifredatta bulunan XYZ219 kodlu zorunlu bir ders mifredattan kaldirihp yerine
XYZ239 kodlu zorunlu ders konulsun. Bu durumda XYZ239 dersi icin kontenjan
taniminda yerine verilecek ders kismina XYZ219 yazilmalidir.

XYZ221 zorunlu ders mifredattan kaldirilsin ve yerine zorunlu bir ders agilmiyorsa daha
sonraki kayit donemlerinde sistem 6grenciyi ilgili dersi almaya zorlayacaktir ve dersten
basaril olmadikca mezun vermeyecektir. Bu nedenle kapatilan zorunlu dersin yerine
se¢meli derse yonlendirilmelidir. Kapatilan XYZ221 zorunlu dersin yerine XYZ235
se¢meli dersinin alinacagina ilgi bélim karar vermis olsun. Kontenjan tanimlamasinda
XYZ235 dersi icin “Yerine Verilecek Ders” kismina XYZ221 yazilmaldir. Eger bu dersi
sadece kalan ogrenciler alacaksa kontenjan tiiri alanina “Daha Once Alanlar”
secilmelidir. Ders alma islemi sirasinda XYZ235 derisini XYZ221 dersinden kalan
ogrenciler goreceklerdir. Eger hem XYZ221 dersinden basarisiz 6grenciler hem de diger
ogrenciler alacaksa kontenjan tirld alanina “Tumii” segilmelidir. Bu durumda
tanimlanan se¢meli ders; kapatilan zorunlu dersten basarisiz olan 6grenci i¢in zorunlu,
ilk defa alan 6grenci icin secmeli olacaktir.

XYZ221 zorunlu ders kapatilsin ve yerine XYZ239 kodlu zorunlu ders konulsun. XYZ239
dersi de kapatilip XYZ235 dersi acilsin. Bu durumda; XYZ235 dersi i¢cin kontenjan
taniminda vyerine kismina XYZ239 ve XYZ221 derslerine ayri ayri kontenjan
tanimlanmahdir.

Ayrica XYZ235 dersi igin yerine verilecek ders kismina ilgili donemde tanimli segmeli
grup adi da yazilarak belirlenen segmeli grubun altina ders tanimlanabilir. Mifredatta
tanimlanan son AKTS kredisi gecerli oldugundan kredi acigi ctkmamasi icin kapatilan
dersin AKTS kredisi dikkate alinarak yerine acilacak zorunlu veya se¢meli ders tanimi
yapilmalidir. AKTS kredisinde eksiklik olusmasi durumunda, eksiklik fazladan alinacak
se¢cmeli ders/dersler ile tamamlanmalidir.

Her hangi bir bolim veya anabilim dali 6grencileri bir baska bélimden se¢meli ders
alacaksa veya bolim veya anabilim dalindaki secmeli dersler diger bolim ya da
anabilim dallari tarafindan se¢meli olarak alinacaksa kontenjan tanimi yapilirken ilgili
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ders/dersler icin baska bir bélim veya anabilim dalina kontenjan verilmelidir. ilgili
ders/dersler mutlaka kontenjan verilen boliim veya anabilim dali mufredatinda tanimh
olmalidir.

6. Eger ders/dersler mufredatta tanimli degilse ders alma islemi sirasinda ilgili
ders/dersler 6grencinin karsisina gelmeyecektir. Ust siniflar daima alt siniflarin segmeli
ders grup adlarini gorebilecekleri icin grup icinde tanimli segmeli dersleri segebilirler.
Alt siniftaki bir 6grenciler st siniftan ders alma sartini yerine getiremiyorlarsa (yeterli
ortalamaya sahip degilse) Ust siniflardaki dersleri goremedikleri igin dersleri
secemezler.

e Kontenjan alanina ilgili dersin ilgili programa verilecek kontenjan sayisi girilir.

e Yerine verilecek ders alanina ise agilan ders baska bir dersin yerine agiliyorsa ya da agilan
ders belli bir se¢gmeli grup yerine tanimlanacaksa yerine verilecek ders alanina ilgili
ders/secmeli grup kodu yazilmaldir.

e Ders program disi ders olarak diger programlardaki 6grenciler tarafindan secilebilecekse

ilgili kutucuk isaretlenmeli, segilemeyecekse kutucuk bos birakilmalidir.

Kaydet butonuna basilarak ilgili kontenjan tanimlama islemi gergeklestirilir. Diger birimlere
verilecek kontenjan icin ayni adimlar tekrarlanarak ilgili islemler tanimlanir. Ders a¢gma

yonetimi ekraninda da kaydet butonuna tiklanarak ilgili ders agma islemi tamamlanmis olur.

» Tim fakiilteye kontenjan verilmek isteniyorsa ilgili fakiilte secildikten sonra
béliim kismindan tiimii secili kalmalidir.
» Tim lniversiteye kontenjan verilmek isteniyorsa birim kisminda timi ve

béliim kisminda da tiimii secili olmalidir.

» Kontenjan artirrmi sirasinda Yerine Verilecek Ders bilgilerinin bozulmamasina dikkat

edilmelidir.
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Ders A¢ma Bilgileri Diizenleme islemleri :

0 Ders Acma Yénetimi 2004 - 2015 o BI75 ° 798 50317
Giiz Dénemi Akademik Personel Idari Personel Ogrenci

(@ KalanSire: 53:00 | = Sk Kulanianlar v | [ Turkge -

Birim Dil ve Tarih - Cografya Fakiltesi v
Baliim Yunan Dili ve Edebiy ati v
Ders Tipi Donemlk ¥
Ddnem 2014 - 2015 Giiz Donemi v
Listele

[# Ders Agma - Yeni Acilan Dersler Aciimasi Gereken Dersler

Kod Ad Grup Sorumiu Akademik Personel T u K A Aksivon
ATA101 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI | A Odretim Gorevlisi HASAN DINCER 2 1] 2,0 1,0
HYK101 Heykel | (Secmeli) A Okutman Emine Ash TIBET 0 1 0.0 1.0 FARE |

. &
llgili dersin yanindaki kirmizi kutucukla isaretlenen kisimdan diizenle  butonu
secilir ve karsimiza asagidaki diizenleme ekrani gelir. ilgili acilan dersi silmek @ icin ise

sil butonuna basilarak dersin alt detay bilgileri girilmedi ise silme islemi gergeklestirilir.

Kontenjan artirimi igin ders agma ekranindan asagidaki islemler yapilarak kontenjan kismina
gegilir.

Ders Agma - Diizenle x

Ders ¥UM311 Epigraphica |

Sorumlu Akademik Personel

Grup A #| Ortalamaya Katilir?
Kredi 2,0 Hiz 2.0
Teori 2 Uygulama 0
Personel Kontenjan
[# Yeni
Ders Tipi Personel Giin Saat Derslik Aksiyon

Teori Sal 16:15:00 - 17:45:00 efd




Personel diizenleme igin yukaridaki ekranda personel sekmesinden ilgili diizenle butonuna,

silmek i¢in ise sil butonuna basilir.

Ders Agma - Diizenle x®

Ders YUN311 Epigraphica |

Sorumlu Akademik Personel

Grup A #| Ortalamaya Katilir?
Kredi 20 Alds 20
Teori 2 Uygulama 0
Personel Kontenjan
[# ‘reni
Akademik Birim Bilim Ogretim Tiiri Kontenjan Yerine Ders
Dil ve Tarih - Cografya Fakiltesi Yunan Dili ve Edehiyati Normal Odretim 50 5.¥Y
Dil ve Tarih - Cografya Fakiltesi Latin Dili ve Edebiyati Normal Odretim 40 5 YY Faun |
Dil ve Tarih - Cografya Fakiltesi Klasik Arkeoloji Normal Gdretim 30 5.¥YY Faun |
Dil ve Tarih - Cografya Fakiltesi Tarih Mormal dretim 10 5.YY FAEn |

Kontenjan artirimi igin kontenjan sekmesine gegilir ve kontenjan sekmesinde ilgili birimin
yanindaki diizenle butonuna basilarak ilgili kontenjan diizenleme ekranina ulasilir. (Yerine
verilecek ders bilgilerinin bozulmamasina dikkat edilmelidir.) Gerekli artirim yapildiktan sonra
kaydet butonuna basarak bir énceki ekrana donilir tekrar kaydet butonuna basarak islem

tamamlanir.
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Diizenle x

Akademil Birim Dil ve Tarih - Cografya Fakiiltesi v
Bolim *Yunan Dili ve Edebiyat A
Ogretim Tird Mormal Ogretim ¥
Kontenjan Tard Tiimii r
Kontenjan 50

Yerine Verilecek Ders SECMESSYY -

O Program Digi Secilebilir

=3 28
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