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 Bir dersin açılabilmesi için öncelikle dersin 
ders havuzuna tanımlanması gerekmektedir. 

 Ders havuzunda oluşturulmayan ders açılamaz.

DERS AÇMA 
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Üst menüden 
Öğrenci BYS/Ders İşlemleri/Ders Açma İşlemleri/Ders Açma Yönetimi
seçilir.



Ekranda

“Açılan Dersler” kısmında

ilgili yarıyılda ders açma 

işlemi yapılan dersler,

“Açılması Gereken Dersler”
kısmında ise ilgili derslerden 
kalan öğrenci sayıları ile 

açılması önerilen dersler 

bulunmaktadır.

DERS AÇMA 

http://obs.ankara.edu.tr

Öğrenci BYS/Ders İşlemleri/Ders Açma İşlemleri/Ders Açma Yönetimi

http://obs.ankara.edu.tr/


http://obs.ankara.edu.tr/syllabus

ekranında

“Birim” kısmında ilgili

MYO/Fakülte vs,

“Bölüm” kısmında ilgili bölüm,

“Ders Tipi” kısmında ilgili ders
tipi (dönemlik/yıllık)

“Dönem” kısmında ilgili

akademik dönem seçilip

“Listele” butonuna basılır.
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Listele Butonuna

basıldıktan sonra ilgili

birimde (varsa)

Açılmış olan dersler

listelenecektir. 

“Ders Açma – Yeni”

butonu.
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Ders Açma – Yeni

 Ders seçeneğine açılması istenen 
dersin kodu yazılır.

(Örn. İST301) 

Kredi, AKTS, Teori ve Uygulama 
kısımları ders seçildikten sonra

otomatik olarak doldurulur.

 Grup seçeneğine

(gerekiyorsa) ilgili dersin     

grubu (A, B, A+B vs.) girilir.

 “Sorumlu Akademik Personel”

kısmına ders ile ilgili not girişi 

yapacak olan akademik personelin 

ismi yazılmalıdır.



Eğer ders ortalamaya katılmıyorsa
işaretli gelen “Ortalamaya Katılır”
kutucuğu tıklanarak boş hale
getirilmelidir.

Ders Açma – Yeni



UYARI:

 Eğer açılan ders öğrencinin
tabi olduğu müfredatta yoksa
ders açılırken öğrencinin
bölümüne/genel kontenjan vs
verilse dahi öğrenci dersi ders
seçme ekranında göremez.

Ders Açma – Yeni



Açılan derse

 Personel

 Kontenjan

bilgilerinin de girilmesi
gerekmektedir.

Ders Açma – Yeni



Personel eklenmesi için

“Personel”

menüsü seçiliyken 

“Yeni” 

butonuna basılır.

Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Personel Eklenmesi



• Açılan ekranda “Personel”
kısmına dersi

verecek akademik

personel(ler)in adı

girilmelidir.

• Birden fazla akademik

personelin aynı dersi vermesi
durumlarında öncelikle

Sorumlu Akademik Personel,

Personel kısmına eklenerek

Kaydet butonuna basılıp

kontenjan verilmeli, sonrasında
tekrar

“Yeni” butonuna basılarak

diğer akademik personel(ler)

derse eklenmelidir.

Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Personel Eklenmesi



Ders tipi kısmında
Teori için ayrı,
Uygulama için ayrı
şekilde personel
eklenmesi yapılmalıdır.

Dersi tek akademik
personel verse dahi
eğer teori ve uygulama
için ayrı ayrı saatler
varsa, aynı akademik
personel Teori için ayrı,
Uygulama için ayrı
olarak saatleri
ile birlikte eklenmelidir.

Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Personel Eklenmesi



Burada kırmızı renkli ders saati

akademik personelin programına ait,

sarı renkli ders saati ise dersliğin

programına aittir.

UYARI:

Burada birden fazla kırmızı rengin

çakışması akademik personelin aynı anda

farklı derslikte olması, 

birden fazla sarı rengin çakışması derslikte

aynı anda birden fazla ders olması anlamına 
gelmektedir. 

Bu tür durumlarla karşılaşıldığında akademik 
personelin ya da dersliğin programının

çakışma olmayacak şekilde ayarlanması

gerekmektedir.

Haftalık Ders Saati



Haftalık programda 
ders saatleri, ders açma
yapılıp
“Kaydet” butonuna

basıldıktan sonra dersi 
düzenlemek için tekrar
girildiğinde yeni bilgileri ile 
birlikte görünecektir. 

Kampüs, Bina,
Derslik, Gün,
Ders Tipi ve Saat
kısımları doldurulur.



Gerekli düzenlemeler 
yapıldıktan sonra ders 
Kaydet butonuna

basılarak

kaydedilmelidir. 

Ders Açma – Yeni



Ders Açma – Yeni

Kaydet butonuna basıldıktan

sonra ders, açılan dersler 

listesinde görüntülenecektir



Ders Açma-Düzenle



Ders Açma-Düzenle

Ders Kaydedildikten sonra 

Aksiyon Kısmından

Düzenle

Butonlarına  tıklandığında 

ilgili dersin

personel bilgileri ve 

haftalık saatleri görünecektir.



Yapılan düzenlemelerden
herhangi biri kaldırılmak
isteniyorsa aksiyon kısmından

Çöp Kutusu

butonuna basılarak silme işlemi    
yapılabilir.

Ders Açma- Silme



“Kontenjan” 

Menüsü

Seçiliyken 

“Yeni” 

Butonuna 

Basılır.

Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Kontenjan Verilmesi



Kontenjan verilen

• Akademik birim,

• Bölüm,

• Öğretim türü,

• Kontenjan türü seçilir.
Burada,

dersi Daha Önce Alanlara ve

dersi İlk Defa Alanlara istenirse

ayrı ayrı kontenjan verilebilir.

Eğer “Tümü” seçeneği seçilirse ilgili

bölüm müfredatına tabi olan tüm öğrenciler

o dersi seçebilirler.

Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Kontenjan Verilmesi



Normal öğretimlere ayrı,
İkinci öğretimlere ayrı
kontenjan verilmelidir.

Normal öğretimler ve
İkinci öğretimler birbirinin
kontenjanlarını göremezler
.

Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Kontenjan Verilmesi



Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Kontenjan Verilmesi

 Bir seçmeli grup yerine
kontenjan verilmek istendiğinde
“Yerine Verilecek Ders” kısmına
Seçmeli Grubun kodu yazılmalı
dır(Örnek: İSTMESSEC).

 Ders program dışı
seçilebiliyorsa
“Program Dışı Seçilebilir”
kutucuğu tiklenmeli,
yoksa boş bırakılmalıdır.



“Kaydet” 

butonuna basılarak

kontenjan

kaydedilmelidir. 

Eğer tekrar yeni bir

kontenjan verilecekse 
kontenjan tanımlama

işlemi tekrarlanmalıdır.

Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Kontenjan Verilmesi



Eğer tüm fakülteye 
kontenjan verilmek

isteniyorsa 

«Akademik Birim» 

Fakülte,

«Bölüm» ise 

tümü seçilmelidir. 

Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Kontenjan Verilmesi



Eğer tüm üniversiteye

kontenjan verilmek isteniyorsa

«Akademik Birim «

tümü seçilmeli, 

«Bölüm»

kısmı da aynı şekilde tümü

olarak kalmalıdır.

Ders Açma – Yeni
Açılan Derse Kontenjan Verilmesi



Kontenjan(lar) verildikten 
sonra “Aksiyon” 

kısmından düzenleme ve 
silme işlemleri yapılabilir.

Ders Açma – Yeni
Kontenjan Düzenle 



Personel ekleme
Ve kontenjan verme
işlemleri yapıldıktan sonra 
kaydet butonuna
basılır ve ders açılmış olur.

Ders Açma – Yeni



Teşekkür Ederiz.
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