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" AKADEMIK VE iDARi PERSONELIN MAAS ODEME iSLEMLERI

Her ayin basinda maas islemlerine baslarken
Fakultemiz personel isleri sefliginden personelimize
ait izin, rapor, kidem, derece ve kademe listeleri
istenir.

Personel islerinden alinan belgeler KBS
(Kamu Bilgi Sistemi) ve SAY2000i
sistemlerine islenerek maas
hesaplanir.

Odeme emri belgesi ve maas ekleri
ile ilgili belgeler dosyalanarak
Harcama yetkilisi, gerceklestirme
‘ | gorevlisi ve mali mislerden sorumlu
dekan yardimcisina imzaya sunulur.

Dekan
Yardimcisi
yaziyi kontrol
eder.
Gergeklestirme [ Harcama
| Gorevlisi Yetkilisi
‘ imzalar.

Odeme emri ve maas ekleri imzalandiktan sonra Fakiilte
genel evrak birimince 6deme emri belgesine tarih ve sayi
verilip , tahakkuk evrak teslim tutanagi ile birlikte bir
nushasi Rektorliik strateji gelistirme daire bagkanligi
tahakkuk birosuna teslim edilir.

Rektorluk Strateji Gelistirme Daire

Baskanliginca incelenen maaglar onaylanarak Bir niishasi dosyaya \
bankaya transfer edilir. \ kaldirihr.
H
Uygun
mu?
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Maas islemleri bittikten sonra her ayin 15
den sonra SGK emekli kesenekleri internet
| ortaminda on-line olarak gonderilir.

Maas evraklari ayin 15 inde personelin banka
hesaplarina aktarilir.




