.. DOGRUDAN TEMIN iLE SATIN
ANKARA UNiVERSITESI SUREC ADI ALMA iSLEMLERI
— GUZEL SANATLAR FAKULTESI SORUMLU PERSONEL
A A A T MALI iSLER BiRiMi Bilgisayar isletmeni  JAhmet ERTURAL
IS AKISI
' DOGRUDAN TEMIN iLE SATIN ALMA iSLEMLERI

ilgili birim yada bélimden talep yazisi gelmesi

Talebin degerlendirilerek alimin tek kaynaktan saglanacaginin
belirlenmesi

Yapilacak alim H
dogrudan temin sinirlari
icerisinde mi?
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Gergeklestirme gorevlisi talebi ve
harcama yetkilisi oluru ile ihale onay
belgesi hazirlanmasi ve piyasa fiyat
arastirmasini yapacak personelin
belirlenmesi
L Gorevli personel tarafindan alimin
yapilacagi tek firma dan teklif ve tek
yetki belgesi istenir. Tek kaynaktan
Hazirlanmis olan ihale onay belgesi [ alim yapilacak alimlara iliskin form
gerceklestirme gorevlisi ve harcama _— | diizenlenerek Harcama yetkilisi
yetkilisi tarafindan imzalanir. tarafindan imzalanir.
Fatura tasinir islem fisi,
Muayene kabul Taginir kayit kontrol yetkilisi Muayene kabuJ
komisyon tutanagi tarafindan malin depoya - korrnsyonu WEITELH IR
setinelne Gifming T | alinarak Tasinir islem fisi duzenlenferek tyeler
kontrol edilerek limiti diizenlenmesi. tarafindan imzalanmasi.
asan kisim igin vergi

borcu yoktur yazisi
istenir. Odeme emri
belgesi duzenlenerek
gerceklestirme gorevlisi
kontrol ve imza

lanmasiyla gonderilir.
— sonlandirilir.

Satinalma streci L

ihale yoluna gidilmesi

Alimi yapilan mal tasinir kayit yetkilisi
tarafindan teslim alinarak muayene
ve kabul komisyonu tarafindan
kontroll yapilmasi istenir.

Mal istenen
sartlara
uygun mu?
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Firma tarafindan istenen
sartlara uygun malzemenin
verilmesi.







