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GOREV TANIMI FORMU

Birim Ad1 > | Satin Alma

ORGANIZASYON

BILGILERI Ust Yonetici/Yoneticileri | : | Fakiilte Sekreteri/Dekan Yardimcilari/Dekan

Personel : | Ahmet ERTURAL/Memur

GOREV VE SORUMLULUKLARI

Mal ve Hizmet Alim1 Ihale Islemlerinin Yapilmast,

Dogrudan Temin Yoluyla Satin Alma Islemleri, (Mal-Hizmet-Bakim-Onarim)

Avans/Kredi Yoluyla Mal ve Hizmet Satialma Islemleri,

Satin alinmasi gereken malzemelerle ilgili diger satinalma gorevlileri ile birlikte piyasa arastirmasi
yapmak, yazigsmalar1 hazirlamak, satinalma komisyonuna vermek,

Yiriittiigii faaliyetlere iliskin Fakiilte Sekreterine diizenli olarak bilgi vermek,

Yiriittigh faaliyetlerle ilgili malzeme ve arag-gereg ihtiyaclarini Fakiilte Sekreterine iletmek,

Kamu fhale Kanunu uyarinca tiiketime ydnelik mal ve malzeme alimlari, hizmet alimlari, makine
techizat alim ve bakim-onarim giderleri Ile gayrimenkul mal bakim ve onarim giderleri tertiplerinden
gerekli her tiirli mal ve hizmetin satin alinmasi1 ve mevcut bina, arag-gereg, is makinesi, tasit, cihaz,

makine ve techizatin bakim ve onarimlarinin yaptirilmasi ile ilgili belgeleri hazirlamak, ayrica islem
stirecini ytiriitmek.

Idari birimlerinden gelen istekler dogrultusunda arag-gereg, cihaz, makine ve techizat satin alma
islemleri ile ilgili belgeleri hazirlamak ve islem siirecini ytiriitmek.

Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden
dolayr amirlerine karsi sorumludur.

BiLGi KAYNAKLARI

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi Kontrol Kanunu,
6245 Sayil1 Harcirah Kanunu,

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

4735 Sayili Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu,
2886 Sayili Devlet Thale Kanunu,

488 Sayil1 Damga Vergisi Kanunu.
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Nezihe ER Prof. Dr. Omer ADIGUZEL
Fakiilte Sekreteri Dekan

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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