
ANKARA ÜNİVERSİTESİ

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ

TAŞINIR KAYIT BİRİMİ 

E H

İŞ AKIŞI

SÜREÇ ADI
TAŞINIRIN MUAYENE VE KABUL 

İŞLEMLERİ

SORUMLU PERSONEL

Bilgisayar İşletmeni Ahmet ERTURAL

Bilgisayar İşletmeni Zöhre AYTEN BAYİS

TAŞINIRIN MUAYENE VE KABUL İŞLEMLERİ

Uygun mu?

Muayene Kabul Raporu 
ve TİF'ler ilgili dosyalara 

Teslim alınan
mal/malzemelerin özelliğine 

göre tüketim ve dayanıklı 
taşınırlar olarak ayrılır. 

Taşınır İşlem Fişi çıktıları alınarak 
imzalanır.

Taşınırlar fatura ile 
birlikte TKY'nce teslim 

alınır.

Fakülte  Muayene Komisyonu toplanır.

Taşınırlar Fakülte 
Komisyonunca  
muayene edilir.

Malzemelerin şartnameye uygun 
olmaması durumunda gerekçesi 

ile birlikte satın alma birimine 
gönderilerek firmaya iade 

edilmesi istenir. 

Taşınırlar
depoda 

muhafaza 
edilir.

TKYS'nde Taşınır İşlem Fişi 
düzenlenir.



ve TİF'ler ilgili dosyalara 
kaldırılır.


