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Ekders ucreti 6denme stirecinin en 6nemli
belgeleri olan F1 formu her donemin
basinda, F2 formlari 6deme yapilacak her
ayin sonunda, ilgili 6gretim elemanlari
tarafindan doldurularak Bolim
baskanligina verilir.

Formlar 6gretim
elemanlari ve bolim
baskani tarafindan
imzalanir.

Ucretlendirme ¢alismalarina
baslamadan, her ay igin 6gretim
elemanlarinin izin, rapor ve |
gorevlendirme alip almadig
kontrol edilir, birimlerden belgeler
istenir.

Bolum sekreteri, kendisine

ulasan formlari haftalik ders

programi ile karsilastirarak
kontrol eder .

Uygun |

Toplanan ve mevzuata
uygunlugu bakimindan
kontrol edilen bilgiler KBS ek |
ders Ucreti hesaplama
programina yuklenir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin
ilgili biriminde evraklarin
incelenmesinden sonra 6demeyi
gerceklestirecek bankaya bilgilker
elektronik ortamda gonderilir.

F1 formlari ile 6gretim elemani ve
i bélim baskan tarafindan

| incelenerek imzalandiktan sonra F2
' formlari ile birlikte tahakkuk

burosuna goénderir.

H Tahakkuk burosu formlarin haftalik
ders programlari ve fakiilte yonetim
kurulu kararina uygun hazirlanip

f hazirlanmadigini kontrol eder..

Ek ders lcreti bordrosu
ve banka listesi

\ hazirlanarak

f Gergeklestirme Gorevlisi
ve harcama yetkilisine

Odeme emri belgesi ve ekleri tahakkuk
evraki teslim belgesiyle birlikte Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

Yazi ve eklerinin .bir kopyasi
\ dosyaya kaldirilir.




