
 

ANKARA ÜNİVERSİTESİ

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ

TAŞINIR KAYIT BİRİMİ

İŞ AKIŞI

SÜREÇ ADI TÜKETİM MALZEMELERİNİN İADE 

ALINMASI İŞLEMLERİ

SORUMLU PERSONEL

Bilgisayar İşletmeni Ahmet ERTURAL

Bilgisayar İşletmeni Zöhre AYTEN BAYİS

TÜKETİM MALZEMELERİNİN İADE ALINMASI İŞLEMLERİ 

Düzenlenen zimmet fişinin  bir 
sureti dosyaya kaldırılır. 

   
Teslim tutanağı ilgili birime gönderilir. 

Dekanlığımıza bağlı birim personeli  
üzerindeki  tüketim malzemelerinin 

iadesi İle ilgili teslim tutanağı düzenler. 

 
Teslim tutanağının teslim 

alınır. 

 
Tüketim malzemelerinin teslim 

alınması 

TKYS'nde taşınır işlem fişi düzenlenmesi 

Taşınır işlem fişi çıktılarının alınarak imzalanması 

 
Taşınır işlem fişinin teslim 

edilmesi 


