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i AKISI

' YURTICI/YURTDISI GEGiCi GOREV YOLLUK ODEME iSLEMLERI

Birim ve Bolimlerin goérevlendirme dilekge ve eklerinii
Personel isleri Birimine gonderir.

Fakulte Yonetim Kurulu karari

alinir / idari Personel igin

Gergeklestirme Gorevlisi teklif

sunar.

Yénetim Kurulu Karari Personel isleri Birimine verilir ve

Rektorlukten onay igin Ust yazi yazilir.

Gorevli personelin belgeleri alinir ve yolluk bildirimi

diizenlenir.

Odeme emri belgesi ve yolluk bildirimi
ekleri ile ilgili belgeler dosyalanarak
Harcama yetkilisi, gerceklestirme
gorevlisi ve mali islerden sorumlu
dekan yardimcisina imzaya sunulur.

Personel isleri Birim ve Bélimlere Yolluklu/Yolluksuz,
Yevmiyeli / Yevmiyesiz olduguna dair st yazi yazilir.

Harcama Yetkilisinin oluru,
onayi ve rektorlikten gelen
onay yazisi ilgili birimlere

gonderilir.

Odeme emri ve yolluk bildirimi ekleri ekleri

| imzalandiktan sonra Fakiilte genel evrak birimince
o6deme emri belgesine tarih ve sayi verilip ,
tahakkuk evrak teslim tutanagi ile birlikte bir
nushasi Rektorluk Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi tahakkuk biirosuna teslim edilir.

Yazi ve eklerinin bir kopyasi
dosyaya kaldirilir.




