EK1

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BIiRiMi: ANKARA UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR FAKULTESI

ALT BIRIM:*TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMi

Sira

Gorevi Yiiriitecek Personelde

Hizmetin/Gorevin Adi Riskler Risk Diizeyi** Kontroller/ Tedbirler .
No Aranacak Kriterler
-Zamaninda yapilmaya stok o .
- kontrollerinden dolay S.t.Ok kc.mtm“e“ ° Mevzuata hakim ve giinliik
Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, ihtivac duvulan malzemenin diizenli yapilmali, mevzuat takibi vapmali
1 asgari stok seviyesinin altina diisen tasinirlari hen?erf teymin edilememe- Yiiksek eksiklikler harcama > Dikkatli. diirii ty P luluk
harcama yetkilisine bildirmek \ CHrermt yetkilisine zamaninda tekatl, durust ve sorumiulu
sinden dolay1 is giici ve bildirilmeli sahibi olmali
zaman kaybi
Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan Kamu zaratina sebeblyeF o ° Mevzuata hakim ve giinliik
taginirlart kontrol ederek teslim almak, bunlarin verme riski, - tasinir gegicl Muayene ve kabul mevzuat takibi yapmali
2 kesin kabulii yapilmadan kullanima Ve,rilmesini alindisinin diizenlenmesi Orta islemlerinin hemen ° Dikkatli, diiriist ve sorumluluk
Snlemek yap (Tagmmir Mal Yonetmeligi yapilmasi salhib? oll’mellllllus v umiuid
madde: 10/d)
o Toio: o ° Mevzuata hakim ve giinliik
Kullanimda  bulunan  dayanikli  tasinirlar thm(iekl tllim q mevzuat takibi yapmali
3 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini | Kamu zarari Orta asmniriarin kayiti ° Dikkatli, diirist ve sorumluluk

yapmak ve yaptirmak

oldugundan emin
olunmasi

sahibi olmali
° Bilingli olmali

HAZIRLAYAN
Nezihe ER
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Omer ADIGUZEL

Dekan

* ... Sube Miidiirligi ** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.



EK 2

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: TASINIR KAYIT KONTROL BIRIMI

S,\llga Hassas Gorevler G0rev1nBSiililrlr':ituldugu Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

Amb.ar sayimint ve §t0k kontr(.).lunu yapmak, Tasinir Kayit Kontrol Nezihe ER Zamanlnda yapilmaya stok kontrollerm@en dolay1

1 asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlar o .. . ihtiya¢ duyulan malzemenin hemen temin
g - Birimi (Fakiilte Sekreteri) . . L

harcama yetkilisine bildirmek edilememesinden dolayi is giicii ve zaman kayb1

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan o K bebivet kit ..

taginirlart kontrol ederek teslim almak, bunlarin | Tasinir Kayit Kontrol Nezihe ER amu zarafina sebeblyet VErme risl, fasimir geeicl
2 . . . .. o .. . alindisinin diizenlenmesi (Taginir Mal Yo6netmeligi

kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini Birimi (Fakiilte Sekreteri) .

. madde: 10/d)

Onlemek

Kullanimda  bulunan dayanikli  taginirlart Tasinir Kayit Kontrol Nezihe ER
3 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini o .. . ¢ Kamu zarar1

Birimi (Fakiilte Sekreteri)
yapmak ve yaptirmak
ONAYLAYAN
Prof. Dr. Omer ADIGUZEL

Dekan

*Bu boliime, ... Sube Midiirligii yazilacaktir. ** Bu boliime ... Sube Midiirii yazilacaktir.




EK3

iIk Yayin Tarihi 02/10/2017
HASSAS GOREV LiSTESI Giincelleme Tarihi Lo
icerik Revizyon No
1946 Sayfa No

Birimi: ANKARA UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR FAKULTESI
Alt Birimi: TASINIR KAYIT KONTROL BIRIMi

R . R . . . Prosediirii

Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan R ISk. Gorevin Yerine Getirilmeme ( Ahnmas1 Gereken Onlemler veya
Personel Ad-Soyad Diizeyi** Sonucu
Kontroller)
Ambar sayimini ve stok kontroliinil ° Zamaninda yapiimaya stok
apmak. aseari stok sevivesinin altina kontrollerinden dolay1 ihtiyag ° Stok kontrolleri diizenli yapilmali,
Zﬁpen ta’ 1n1g}lar1 harcamay etkilisine Ahmet ERTURAL Yiiksek duyulan malzemenin hemen temin eksiklikler harcama yetkilisine zamaninda
biIZirm ei y edilememesinden dolayi is giicii ve bildirilmeli
zaman kaybi
Muayene ve kabul islemi hemen .
° Kamu zararina sebebiyet verme
yapilamayan taginirlar: kontrol ederek S . o . .
teslim almak. bunlarn kesin kabulii Ahmet ERTURAL Yiiksek riski, taginir gegici alindisinin Muayene ve kabul islemlerinin hemen
yapilmadan léullamma verilmesini diizenlenmesi (Taginir Mal yapilmasi
Snlemek Yonetmeligi madde: 10/d)
Kullanimda bulunan dayanikli tagmirlari ° Birimdeki tiim t | Kavitl
bulunduklar1 yerde kontrol etmek, Ahmet ERTURAL Yiksek ° Kamu zarari 11;11{1 N dl um .aSII’iII' ann xaylith
sayimlarin1 yapmak ve yaptirmak ordugundan efin ofumast
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Nezihe ER Prof. Dr. Omer ADIGUZEL

Fakiilte Sekreteri

Dekan

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




