
İŞLERİ BÜROSU

İŞ AKIŞI

BELGE YÖNETİMİ VE ARŞİV ŞUBE MÜDÜRÜ NESRİN MERAL AYYILDIZ

SÜREÇ ADI
ÖDÜNÇ ALINAN-VERİLEN KLASÖR 

İŞLEMLERİANKARA ÜNİVERSİTESİ

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ SORUMLU PERSONEL

Dosya talep fişinin teslim 
edilmesi 

Talep edilen dosyalar ilgili 
personele teslim edilir. 

ÖDÜNÇ ALINAN-VERİLEN KLASÖR İŞLEMLERİ 

Dosya teslim fişinin teslim 
alınması 

Talep edilen dosyalar ilgili 
birime teslim edilir. 

Talep edilen dosyalar 
teslim alınarak iade işlemi 



Talep edilen dosyalar 
teslim alınarak iade işlemi 

için fiş doldurur ve ilgili 
birime teslim edilir.  

Teslim alınan dosyaların yerine 
kaldırılması. 


