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SIRA NO
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KURUM KODU
BiRiM KODU

71051513

26785290
903.05.02 (Sihhi) — 903.05.04 (Ucretsiz)

STANDART DOSYA PLANI KODU
iS AKIS SURECI KODU

09-D

HIZMETIN ADI

Ucretsiz ve Saglik
Izni Islemleri

HIZMETIN TANIMI

Akademik ve idari
personelin
Ucretsiz, mazeret
izin ve hastalik
raporlari ile ilgili
islemlerin
yapilmasi

HiZMETIN DAYANAGI

MEVZUATIN ADI VE
MADDE NUMARASI

657 sayili Devlet
Memurlari
Kanunu (104.,
105. ve 108.
maddeleri)

5258 sayil Aile
Hekimligi Pilot
Uygulamasi
Hakkinda Kanun
5688 sayili
Sendika Kanunu
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Akademik ve idari Personel

HIZMETi SUNMAKLA

T.C.
ANKARA UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR FAKULTESI
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

GOREVLI/ YETKILI BIRIMIN ADI

Ankara Universitesi Glizel Sanatlar Fakdiltesi

BASVURUDA ISTENEN

BELGELER

DOGUM NEDENIYLE

1. Dilekge,

2. Dogum raporu.

ES NEDENIYLE

1. Dilekge

2. Esin Mazeretini gésteren belge
ASKERLIK NEDENIYLE

1. Dilekge

2.Askere sevk belgesi

YAKININ HASTALIGI NEDENIYLE
1. Dilekge

2. Yakinin hastaligini gésterir saglik

raporu 5 ) i
10 YIL KAMU HIZMETI NEDENIYLE

1. Dilekge
AILE HEKIMLIGI NEDENIYLE

1. Dilekge

SENDIKA GOREVI NEDENIYLE
1.Dilekge

2.Sendikanin talep yazisi

MEMURUN DOGUM ONCESI/DOGUM
SONRASI

MAZERET IZNi

1. Gebeligin 32. haftasindan sonra
alinan galisabilecegini gésterir doktor

2. Gebeligin 37. haftasinda alinan
dogum 6ncesi doktor raporu

3. Dogum raporu.

SOT izNi

1. Dogum raporu

ERKEK MEMURA, KARISININ
DOGUM YAPMASI NEDENIYLE
MAZERET izNi

1. Esin Dogum raporu

YAKIN OLUMU NEDENIYLE (ES,
GOCUK, ANNE, BABA, KARDES)

1. Memurun talebi

2. Olim raporu

MEMURUN EVLENMES| NEDENIYLE
1. Memurun talebi

MEMURLARA MAZERET
NEDENIYLE VERILEN MAZERET iZNi
1.Mazerei belirtir dilekge

ILK BASVURU MAKAMI

Personel isleri Sefligi

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

PARAF LISTESI

Memur, Sef,
Fakllte
Sekreteri,
Dekan
Yardimcisi

KURUMUN VARSA YAPMASI
GEREKEN iC YAZISMALAR

Ankara Universitesi Personel Daire Bagkanlg

KURUMUN VARSA YAPMASI
GEREKEN DIS YAZISMALAR

MEVZUATTA BELIRTILEN

Hi;MET!N TAMAMLANMA

2 gln

HIZMETIN ORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI

2 gln

YILIK ISLEM SAYISI

Personel sayisina bagl

HiZMETIN ELEKTRONIK
OLARAK SUNULUP

Sunulmuyor

SUNULMADIGI
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HIZMET ENVANTERI TABLOSU
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SIRA NO
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STANDART DOSYA PLANI KODU
iS AKIS SURECI KODU

KURUM KODU
BiRIM KODU

71051513

26785290

903.06.01
09-L

HIZMETIN ADI

Emeklilik
islemleri

HIZMETIN TANIMI

Kendi istegiyle ve
yas haddinden
emekliye ayrilacak
akademik ve idari
personelin
emeklilik
taleplerinin
sonuglandiriimasi

T.C.
ANKARA UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR FAKULTESI

HiZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETIN DAYANAGI

MEVZUATIN ADI VE
MADDE NUMARASI

5434 sayih
Emekli Sandigi
Kanunu (39.,
40/b. 44. ve 205.
madde)

2547 sayil
Yuksekdgretim
Kanunu (30.
madde)

657 sayili Devlet
Memurlar
Kanunu (19. ve
187. madde)
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HIZMETI SUNMAKLA
GOREVLI/ YETKILI BIRIMIN ADI

Faklltesi

Akademik ve idari Personel
Ankara Universitesi Glizel Sanatlar

BASVURUDA ISTENEN

BELGELER

Personelin
emeklilik dilekgesi
Son alti ayda
cekilmis, 4.5x6
cm ebadinda 6
adet vesikalik
fotograf

Nufus clizdani
ornegi

Terhis belgesi
Mal bildirim
beyannamesi
llisik kesme
belgesi

Kurum kimlik kart

ILK BASVURU MAKAMI

Personel isleri Sefligi

PARAF LISTESI

Memur, Sef,
Fakulte
Sekreteri,
Dekan
Yardimcisi

KURUMUN VARSA YAPMAS|
GEREKEN IC YAZISMALAR
KURUMUN VARSA YAPMAS
GEREKEN DIS YAZISMALAR
MEVZUATTA BELIRTILEN
HIZMETIN TAMAMLANMA

Ankara Universitesi Personel Daire
Baskanhgi

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

HIZMETIN ORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI

2 gln

HiZMETIN ELEKTRONIK
SUNULMADIGI

YILIK ISLEM SAYISI
OLARAK SUNULUP

Emekli olacak personel sayisina
bagl
Sunuluyor
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HIZMETIN ADI

I¢ Kontrol Sisteminin
Uyumlastirimasi,
Izlenmesi ve
Koordine

Edilmesi

T.C.

ANKARA UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR FAKULTESI
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

HIZMETIN TANIMI

ic Kontrol
Sisteminin
Kurulmasi, Kamu
[

Kontrol
Standartlarinin
Uygulanmasi ve
Geligtiriimesi,
Uyum Eylem
Planinin
Hazirlanmasi ve
izlenmesinde
Koordinasyonun
Saglanmasi

iZMETIN DAYANAGI

EVZUATIN ADI VE
MADDE NUMARASI

H
M

1-5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanun (55,
56,57, 58, 60.
maddeleri)

2-Ig Kontrol ve On
Mali Kontrole ligkin
Usul ve Esaslar
(Yonetmelik) (4, 5,
6,7,8,29.
maddeleri)
3-Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma
Usul ve Esaslari
Hakkinda
Ydnetmelik
(4,5,9,28.
maddeleri)

4-Kamu g Kontrol
Standartlari Tebligi
5-Kamu Ig Kontrol
Standartlari Uyum
Eylem Plani Rehberi

HIZMETTEN

YARARLANANLAR

Akademik, idari Personel ve Ogrenciler

HIiZMETI SUNMAKLA

Ankara Universitesi Glizel Sanatlar

GOREVLI/ YETKILI BIRIMIN

Fakiltesi

BASVURUDA ISTENEN

BELGELER

ILK BASVURU MAKAMI

ic Kontrol Birimi

PARAF LISTESI

Memur

ic Kontrol
Yetkilisi
Fakiilte
Sekreteri,
Dekan
Yardimcisi

KURUMUN VARSA

Ankara Universitesi Strateji Gelistirme

YAPMASI| GEREKEN iC
YAZISMALAR

Daire Baskanhgi

KURUMUN VARSA

YAPMASI GEREKEN DIS

YAZISMALAR

MEVZUATTA BELIRTILEN

Hi;MET!N TAMAMLANMA

3yl

HIZMETIN ORTALAMA

TAMAMLANMA SURESI

3yl

YILIK ISLEM SAYISI

HiZMETIN ELEKTRONIK
OLARAK SUNULUP

SUNULMADIGI

Sunulmuyor




Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
maracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

isim Nezihe ER Isim Prof. Dr. Omer ADIGUZEL

Unvan Fakulte Sekreteri Unvan Dekan

Adres Ankara Universitesi Glizel Sanatlar Fakdiltesi Adres Ankara Universitesi Glizel Sanatlar Fakdiltesi
Telefon 0 (312) 316 4920 Telefon 0 (312) 316 4920

Faks 0 (312) 316 4903 Faks 0 (312) 316 4903

E-posta gsf.sekreterlik@ankara.edu.tr E-posta guzelsanatlar@ankara.edu.tr




